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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRI IRAMITIE n SERVICIO

Certificacién de documentos

DESCRIPCTON Codigo de la Cédula ZUNVIN/TOS

La certificacién de documentos se refiere a la expedicion de copias certificadas, a peticién de parte, de los documentos que obran en el expediente
fisico dentro del archivo de la Tesoreria Municipal.

Articulo 8 de 1a Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos vigente

Articulos 55, 147 fraccién I apartado A y B del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Articulos 1y 4 de la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado De México vigente.

Articulos 2, 3, 87 fraccién II; 93, 94 y 95 fracciones I, II, VIL, XI Y XVIII de la Ley Orgédnica Municipal del Estado De México.

Articulo 6 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piiblica del Estado de México y Municipios.

FUNDAMENTO LEGAI

Articulo 51 fraccién II del Bando Municipal vigente.

VIGENCIA
DOCUMENTO A Expedicién de copia certificada de los documentos que obren en el Archivo fisico de 1a Tesoreria [REIS|
OBTENER Municipal. DOCUMENTO
A OBTENER

Indefinida.

ETRENEVANBNERINBINER ST | NO | DIRECCION WEB | No aplica.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBIE i 5 .
REALIZARSI A peticién de parte por asi convenir a sus intereses.

ESPECIFICAR STESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUITTO A INSPECCION O VERIFICACION Y No aplica.
OBIJIETIVO DE 1A MISMA

COPIAS anotar
con numero la
cantidad de

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATTVO.

ORIGINALI
REQUISITOS anotar la palabra
Sl o NO

copias

PERSONAS FISICAS

1. Solicitud Si No Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
! " . NO 1 vigente

2. DECHEGqe scredite b privpledad L . Articulos 55, 147 fraccién I apartado A y B del Cédigo Financiero del Estado

3. A te del N 1 de México y Municipios.

4. Recibo del impuesto predial vigente Ng 1 Articulos 1y 4 dela Ley de Ingresos de los Municipios del Estado De México

o 5 . % 5 . vigente.
5. Identificaci6n oficial del propietario. Si 1 Articulos 2, 3, 87 fraccién IT; 93, 94 y 95 fracciones T, I, VIT, XI Y XVIII de
6.  Carta poder o poder notarial 1 Ia Ley Orgénica Municipal del Estado De México.

Articulo 51 fraccion IT del Bando Municipal vigente.
Articulo 6 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de México y Municipios.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Solicitud Si No Articalo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
. . NO 1 vigente
2. Documento que :.lcredlte la propiedad No 1 Articulos 55, 147 fraccion I apartado A y B del Cédigo Financiero del Estado
3. Antecedente del inmueble i 1 de México y Municipios.
4, Recibo del impuesto predial vigente 0 Articulos 1y 4 dela Ley de Ingresos de los Municipios del Estado De México
5. Identificacién oficial del propietari Ts - igente
: PP = Si 1 Articulos 2, 3, 87 fraccion II; 93, 94 y 95 fracciones I, II, VII, XI Y XVIII de
6. Carta poder o poder notarial Ia Ley Orgénica Municipal del Estado De México.
1 Articulo 51 fraccién II del Bando Municipal vigente.
Articulo 6 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del
Estado de México y Municipios.
INSTITUCIONES PUBLICAS
i Solicitud Si No Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
s . NO 1 vigente
2. vcumsuipque eckuitell PRI = 1 Articulos 55, 147 fraccion Lapartado A y B del Cédigo Financiero del Estado
3. A del N 1 de México y Municipios.
4, Recibo del impuesto predial vigente 0 Articulos 1y 4 de la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado De México
5. Identificacién oficial del propietario Mo i vigente,
d prop! ] Si 1 Articulos 2, 3, 87 fraccién II; 93, 94 y 95 fracciones I, II, VII, XI Y XVIII de
6. Carta poder o poder notarial Ia Ley Orgénica Municipal del Estado De México.

1 Articulo 51 fraccién IT del Bando Municipal vigente.
Articulo 6 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de México y Municipios.
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PASOS A SEGUIR QU . Integrar su expediente con todos y cada uno de los requisitos solicitados.
DEBE DE R 2R El . sLy . : g
( ]Il' Il_) \'[ l) \Iil' '\I LAl ] Presentarse en la oficina de tesoreria municipal y proporcionar el expediente para su revision.

o Ya recepcionado el expediente se informara en tiempo determinado si obra documentacion y se expedira recibo de pago con ¢l monto
de la copia o copias que se vayan a emitir.

] Posterior a realizar el pago se hace entrega de las copias certificadas al titular del inmueble.

PLAZO MAXIMO DI 3 dias hébiles.
RESPUESTA
COSTO La primera foja 0.850 Niimero de veces el
g valor diario de la Unidad de Medida y L. . ., P g . .
Actualizacién Vigente. Fundamento Juridico Articulo 147 fraccién I apartado A y B DEL Cédigo Financiero del
Foja subsecuente (s) 0.417 Numero de | Estado de MéxicoyMunicipios.
veces el valor diario de la Unidad de
Medida y Actualizacién Vigente.
RMA DI PAGC . . INE.
¢ i EFECTIVO | x|  TARJETADECREDITO| x|  TARJETADEDEBITO| x A :é(l))s% x
DISINIPISR HOIDJ I IRV ISIENN Eon 12 ventanilla de la Tesoreria Municipal.
ITRAS ALTERNATIVAS No aplica.
{ERIOS DI
RESOLUCION DFI Procede en el caso de cumplir con todos los requisitos solicitados.

TRAMITI

APLICACION DE LA .
AFIRMATIVA FICTA INo aplica.

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABI |

Municipio de Zumpango Tesoreria Municipal de Zumpango

ITTULAR DE LA DEPENDENCIA L.C Jos¢ Luis Juarez Guerrero.

DOMICHLIO CALL | Plaza Juarez Centro NO. INT. Y EXT.: S/N
E:

MUNICIPIO: Zumpango

CP.: HORARIO Y DIAS DI Lunes a Viernes de 8:45 a 18:00
ATENCION Sébados de 8:45 a 13:00

TELETFONOS CORREO 'EECTRONICO

No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA

DOMICILIO NO.INT. Y EXT.:

MUNICIPIO:

HORARIO Y DIAS DI

ATENCION

TELEFONOS CORREO ELEC FRONICO

FORMATO(S)
DESCARGABLES

No aplica.

INFORMACION ADICIONAL

Cudl es la vigencia de las copias certificadas?

PREGUNTA FRECUENTE 1

Indefinida.




GOBITRNG DEL
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(HNECIER S S RE R SN NS | COomo puedo saber el costo de mis copias certificadas?

RESPUESTA: Una vez efectuada la bisqueda se le informara el costo a pagar ya que depende de la cantidad de hojas por certificar.

PREGUNTA FRECUENTE : (Por qué razén no se me emitirian copias certificadas?

RESPUESTA: Por no acreditar 1a propiedad o por no existir documentos en el archivo de la Tesoreria Municipal.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

B

FECHA DE ACTUALIZACION:

06/Febrero/2024.




